
附件 1： 

 

嘉善县民办学校 
（全日制中小学） 

年度检查报告书 

（2 0    年 度） 

 

 

 

 
 单位名称：                         （盖章）  

 办学许可证编号： （教民）                    

 经办人姓名：                                 

 经办人电话：                                 

 

 

报告日期：2 0    年     月     日 

 

 

嘉善县教育局制 
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一、 本报告书务必填写真实情况。打印时使用四号字

仿宋体字（如填写不下，可适当缩小字体），双

面打印。 

二、 表中数据、时间、电话号码一律用阿拉伯数字填

写。 

三、 本报告书填写不下的内容可另附 A4 纸填写。 

四、 本报告书要求签名或盖章处，应当由本人用钢笔

或签字笔签署，加盖本单位印章，代签或复印无

效。 

五、 本报告书一式三份。年检结束后，年检机关留两

份存档，送检单位自留一份。 
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一、学校基本情况 

学校名称  

详细地址  

学校星级  单位网址  

邮政编码  电子邮箱  

联系方式 姓  名 办公电话 移动电话 QQ 

举办者 1     

举办者 2     

举办者 3     

法定代表人     

校  长     

校长上岗证编号  

校长上岗证发证单位  

校长上岗证发证日期  

办 学 条 件 

学校占地面积（M²）  土地 

性质 

（打√） 

国 有（    ） 

集 体（    ） 

私 有（    ） 生均占地面积（M²）  

校舍建筑面积（M²）  
其中 

自建（       ）M² 

 

租赁（       ）M² 生均建筑面积（M²）  

教学设备总值（万元）  年度新增（万元）  
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二、学校管理 

民办学校办学许可证管理 

有效办学许可证编号 （教民）                               

首次领证日期 年    月  现证有效期 年   月   日  

民办学校办学许可证是否在显要位置悬挂  

其 他 证 照 管 理 

证照名称 证照编号 有效日期 年检日期 发证单位 

民办非企业单位

登记证 
    

组织机构代码证     

税务登记证     

收费许可证     

卫生许可证     

     

     

财   务   管   理 

开户银行  账号  

期初账户余额（万元）  
当年度收支结余

（万元） 
 

期末账户余额（万元）  
其中银行账户 

余额（万元） 
 

会计人员姓名 会计证号 办公电话 移动电话 
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三、师资基本情况 
    （单位：人） 

教职工总数  
其 

中 

男  女  

专职教师数  男  女  

外聘兼职人员  勤杂保安人员  

专 

职 

教 

师 

中 

按年 

龄分 

35 周岁及以下 36-55 周岁 56-60 周岁 61周岁及以上 

    

按学 

历分 

本科及以上 大专 高中（中专） 其他 

    

按职 

称分 

高级 中级 初级 其他 

    

按党 

派分 

中共党员 其他党派 共青团员 群众 

    

有教师资格证书  持证比例（%）  

四、教师待遇及社会保证金 
（单位：元/年） 

年度工资总额  社会保证金总额  

专职人员工资总额  专职人员人均工资  

人均社会保证金  缴纳比例（%）  

社会保证

金构成 

养老保险 医疗保险 失业保险 生育保险 大病统筹 

     

是否签订劳动合同  签订比例（%）  

签订一年以上劳动合同人数占总人数的比例（%）  
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五、在校生明细及收费情况 

上半年 下半年 

班级或年级名称 
人数 

（人） 

收费总数 

（元） 
班级或年级名称 

人数 

（人） 

收费总数 

（元） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

合计   合计   

注：16 个班及以上以班级为单位填写，超过 16 个班以年级为单位填写。 
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六、在校生分类信息 
（单位： 人） 

上半年在校生数  符合免学费条件数  

下半年在校生数  符合免学费条件数  

当年度新招收学生  当年度毕业学生  

毕业

学生

中 

进入公办初中  进入民办初中  

进入普通高中  进入职业高中  

回原籍读书  未升学  

学籍

变更

情况 

中途转入  中途转出  

中途休学  中途缀学  

以下信息以下半年在校生为依据 

按户籍 

所在地 

区分 

本县籍 县外市内 市外省内 外省籍 

    

按监护人 

在嘉善情况 

区分 

父亲在善 母亲在善 父母均在 其他亲属 

    

按上下学 

接送方式 

区分 

自行来校 家长接送 乘学校接送车 其他方式 

    

按中午 

就餐方式 

区分 

在学校食堂用餐 回家用餐 家长送餐 

   

按本人 

来善时间 

区分 

当年度来善 1－2 年 3－5 年 5 年以上 

    

注：在校生总数应与表五合计人数相符。 
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七、年度收支主要项目清单 
（单位：万元） 

收  入 支  出 

学费收入  退   费  

代办费收入  代办费退还  

伙食费收入  食堂支出  

接送车收入  接送车支出  

政府补助收入  教师工资支出  

举办者投入  社会保证金支出  

各类捐赠收入  节假日及加班费等支出  

其 

他 

收 

入 

  基建项目支出  

  上缴税费支出  

  

重点

教学

设备

添置

项目

支出 

  

    

    

    

    

    

    

  

其他

支出 

  

    

    

    

    

收入合计  支出合计  
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八、教育教学设施基本情况 

教师办公室（间）  办公室总面积（M²）  

普通教室（间）  教室总面积（M²）  

课桌椅数量（套）  教师办公桌（套）  

图书阅览室（间）  图书阅览面积（M²）  

图书数量（册）  教学报刊种类（种）  

电脑房（间）  电脑房电脑数（台）  

实验及仪器室（间）  实验仪器室面积（M²）  

音乐美术教室（间）  教学用琴（架）  

多媒体教室（间）  多媒体教室面积（M²）  

多媒体设备（套）  录放音机（台）  

团队活动室（间）  其他功能教室（间）  

体育活动场地（M²）  篮球场（块）  

体育活动器材（万元）  实验仪器价值（万元）  

空调（台）  学生接送车（辆）  

其他需要列出的设施设备 
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九、学校食品卫生 

食 

堂 

人 

员 

建 

设 

岗位名称 
食堂人员 

姓名 
性别 年龄 健康证号 

最近体 

检日期 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

食品采购渠道（打√） 

指定配送中心（      ） 

指定农贸市场及指定摊位（     ） 

固定农贸市场随机选购（     ） 

随意采购，无固定渠道（    ） 

食品留样保留时间（小时）  负责留样人员姓名  

食堂从业人员服装配备（套） 
衣服 帽子 口罩 防水手套 

    

学生饮用水来源（打√） 

统一采购桶装水配备到班（     ） 

集中安装水桶或水箱（    ） 

学校统一安装直饮水设备（    ） 

学校不提供饮水、由学生自备（   ） 

有无制定食品安全管理制度或应急预案（打√） 有（    ）     无（    ） 

当年度有无食品卫生安全事故发生（打√） 有（    ）     无（    ） 
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十、学校消防与安全保卫 
校内消防栓数量（处）  配套水枪、水管（套）  

消防栓能否出水（打√） 
能（    ） 

不能（  ） 
检查日期 年   月   日 

消防栓有无明显标识（打√） 
有（    ） 

没有（  ） 

消防栓前有无堆积物 

（打√） 

有（    ） 

没有（  ） 

灭火器总件数（件）  其中有效数（件）  

其中干粉灭火器（件）  泡沫灭火器（件）  

安装应急照明灯（台）  
张贴紧急疏散通道、安全出

口标志（张或处） 
 

学校锅炉设备生产日期  最近检修日期  

锅炉工姓名  性别  年龄  

有无锅炉操作资质（打√） 
有（    ） 

无（    ） 
发证单位  

资质取得日期     年     月 最近验证日期  

有无制定消防安全管理制度或应急预案 年    月     日 

当年度是否开展消防、防震等安全演练（打√） 是（    ）     否（    ） 

安保人员姓名 出生年月 保安证编号 任职年份 所属保安公司 

     

     

     

     

     

     

     

安保设施数量 套 校内安装摄像头 处 

重点部位是否安装报警装置（打√） 是（    ）     否（    ） 

是否制订有关安全防卫管理制度或应急预案（打√） 是（    ）     否（    ） 

当年度是否举办安全防卫演练（打√） 是（    ）     否（    ） 

当年度是否有校内安全责任事故发生（打√） 有（    ）     无（    ） 
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十一、学校接送车安全 

序

号 

接送线路 

（终点名称） 
接送车车牌号 

座位数/接送

人数 

准驾车型/ 

有效起始日期 

跟车老师 

姓名 

停靠点数/ 

往返时间（分） 
上一次年检日期 驾驶员姓名 联系电话 联系电话 

1 
 浙 F / 

    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

2 
 浙 F / 

    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

3 
 浙 F / 

    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

4 

 浙 F / 
    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

5 

 浙 F / 
    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

6 

 浙 F / 
    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

7 

 浙 F / 
    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

8 

 浙 F / 
    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

9 

 浙 F / 
    / 

 年 月 日 
 

/ 年  月  日    

注：1.此表以下半年为准，不够可追加并分两页; 

2.一条线路一辆车填一项，一线多车或多线一车要分别填写。
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十二、年度工作总结 
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十三、年检评估表 

评估内容 评估选项 
自评 

选项 

年检 

选项 

依法 

办学 

*有无超范围办学、超范围招生及严重超

班额现象 
A：无； B：有   

*办学地点是否与许可证内容一致（有私

设教学点选 B） 
A：是； B：否   

决策、监督机构是否健全 A：是； B：否   

与职工签订劳动合同比例（有无拖欠教

职工工资等行为选 B） 

A：80%以上； 

B：80%以下 
  

*专任教师学历达标历、教师资格证书持

证率均达 100%  
A：是； B：否   

*有无发布虚假招生广告 A：无； B：有   

学校

安全 

*有无建筑质量安全合格证 A：有； B：无   

*有无消防安全合格证 A：有； B：无   

有无应对突发安全事件的预案 A：有； B：无   

安保人员配备是否到位 A：是； B：否   

卫生许可证有效，且食堂人员按时体检

是否做到 
A：是； B：否   

*校车或其他校内外安全责任事故 共       次   

财务

管理 

财务管理人员配备是否到位 A：是； B：否   

*有无乱收费行为 A：无； B：有   

有无设立银行账户并按要求入账 A：有； B：无   

*各类票据管理是否规范 A：是； B：否   

举办者有无挪用办学经费或超额提取办

学收益回报 
A：无； B：有   

条件

改善 

图书拥有量是否达到人均20册或新增人

均 1册 
A：是； B：否   

电脑配备是否达到每20人不少于1台或

新增每 50 人不少于 1台 
A：是； B：否   

是否为师生免费提供安全卫生的饮用水 A：是； B：否   

音体美等设施健全，当年度教学设施有

新增 
A：是； B：否   

总评 获得 A个数   

说明： 1.带*的选项为重要评估项目，单项指标严重违规，可直接定为“不合格”。 

2.未按规定进行财务审计财务管理大项全为 B；财务管理相关项目未在财

务审计中体现的项选 B。 

3.未如实填写报告书中内容，导致相关内容无法确认的，年检评估表中相

关选项确认为 B。 
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十四、年检结果 

学 

校 

自 

评 

 

    经学校自评，我校 2021 年度民办学校办学许可证年检结果

为：              

学 校 名 称（ 公 章）： 

校长（或举办者）签字： 

2022 年   月     日 

教育局

行政许

可科评

估意见 

 

根据年检评估表内容，经逐项认真评估，该校 2021 年度民

办学校办学许可证年检结果确定为： 

希望学校进一步加强学校内部管理，依法办学、规范办学，

优化办学条件，强化制度建设，提高办学质量，同时对薄弱的

项目要及时整改，确保学校可持续科学发展。 

 

 

经办人：                        （科室盖章） 

负责人：                      2022 年   月  日  

 

教育局

意见 

 

 

 

 

 

 

 

                                 （公章） 

 

                                   2022 年   月  日      

 


